Biehrzanski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8

19-110 Gonigdz )
tel. ¥57 380 620, fax 857 383 021 Zarzadzenie nkd /2021

. 546-13-90-705 . oo
i 5 lé)yrektora Biebrzanskiego Parku Narodowego
zdnia 0% . A0 - 2021r.
w sprawie zatwierdzenia sktadu zespotéw spisowych oraz terminéw inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych Biebrzanskiego Parku Narodowego

Dziatajac na podstawie art. 8e ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 roku o ochronie przyrody

(tekst jednolity Dz.U.2021, poz. 1098) art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. 2021. poz. 217, ze zm.), oraz Zarzadzenia Dyrektora Biebrzariskiego Parku
Narodowego: nr 18/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015 r. w sprawie wprowadzenia procedury kontroli
finansowej - Zat. Nr 5 dotyczacy instrukcji w sprawie zasad i sposobu przeprowadzenia inwentaryzacji

sktadnikow majatkowych Biebrzanskiego PN zarzadzam, co nastepuje:

§1
Zarzadzam przeprowadzenie petnej inwentaryzacji rocznej sktadnikow majatkowych w Biebrzariskim
Parku Narodowym w terminie od dnia 2 listopada 2021 r. do dnia 15 stycznia 2022r.
§2
Wszystkich pracownikéw Biebrzanskiego PN zobowigzuje do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i ewidencji, tj.:
1. Dodnia 30 pazdziernika 2021 r. przeprowadzenia likwidacji nieprzydatnych, zuzytych lub
zniszczonych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej
(LT,LN itp.), tak aby ich likwidacja nastapita przed rozpoczeciem spisu z natury
2. Dodniarozpoczecia inwentaryzacji:

1) przygotowania pola spisowego do przeprowadzenia spisu z natury poprzez uzupetnienie
brakujacego oznakowania sktadnikéw majatkowych ( zwtaszcza trwatego oznakowania
srodkow trwatych budynkéw i budowli ), uzupetnienie wywieszek w magazynach
materiatowych, zwrécenie sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie poza jednostka
organizacyjna, w tym wypozyczonych ksiazek ze zbioréw bibliotecznych BbPN,

2) uporzadkowania ewidencji ilosciowe] srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi
wykazanymiw ewidencji ksiegowej, ewidencji sktadnikéw majatku w uzytkowaniu
w kartach osobistego wyposazenia,

3) przeprowadzenia prac porzadkowych w pomieszczeniach, magazynach i sktadowiskach,
gdzie znajduja sie sktadniki majatkowe, aby dostep do nich byt tatwy.

§3
Powotuje zespoly spisowe oraz wyznaczam terminy, w ktérych przeprowadzona zostanie
inwentaryzacja sktadnikéw majatkowych Biebrzanskiego Parku Narodowego wymienionych

w Zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§4
Spis z natury przeprowadza sie w obecnosci osoby uzytkujacej sktadniki objete spisem lub osoby

materialnie odpowiedzialne]j za spisywane sktadniki majatku lub osoby przez nig upowaznionej.

§5
Spis z natury przeprowadza komisja inwentaryzacyjna i co najmniej dwuosobowe zespoty spisowe,

powotane przez Dyrektora, sposrdd pracownikéw, z wyjatkiem pracownikéw ponoszacych
odpowiedzialno$¢ za spisywane sktadniki majatku oraz osob prowadzacych ewidencje ksiegowa
inwentaryzowanych sktadnikow.

§6
Zespoty spisowe po zakoriczeniu inwentaryzacji w przydzielonych obszarach sktadnikow majatkowych
przekaza do Zaktadowej Komisji Inwentaryzacyjnej, w terminie 3 dni po zakonczeniu spisu:
arkusze spisowe, sprawozdanie opisowe zespotu spisowego z przebiegu spisu z natury oraz
odwiadczenie wstepne przed inwentaryzacja i oswiadczenie koncowe po inwentaryzacji oséb
odpowiedzialnych materialnie.

§7
Pracownicy Dziatu Finansowo-Ksiegowego dokonaja inwentaryzacji stanow sald przez pisemne
potwierdzenie ze stanem na dzieri 30.11.2021 r., w terminie do dnia 15.01.2022 r. oraz inwentaryzacji
droga weryfikacji sald pozostatych aktywow i pasywdw, ze stanem na dzien bilansowy.

§8
Inwentaryzacje zdawczo-odbiorcze, sktadnikdw majatkowych Biebrzanskiego Parku Narodowego
przeprowadzone w IV kwartale 2021 r. uznaje sie jako inwentaryzacje roczna.

§9
Ze wzgledu na stan epidemii wywotany zakazeniami wirusem SARS-CoV-2:

1. Szkolenie zespotdw spisowych nastapi droga on-line poprzez przestanie materiatéw
szkoleniowych droga elektroniczna, a w przypadku pracownikow, ktérzy nie posiadaja poczty
elektronicznej, za posrednictwem kierownikdw komorek organizacyjnych BbPN.

2. Dopuszcza sie ograniczenie sktadu zespotu spisowego do jednej osoby, w przypadku
zachorowania pozostatych cztonkow zespotu spisowego, badz przesunigcie terminu
inwentaryzacji, za pisemng zgoda Dyrektora BbPN.

3. W przypadku zachorowania osoby odpowiedzialnej materialnie, uzytkujacej sktadniki
majatkowe, dopuszcza sie przeprowadzenie inwentaryzacji w obecnosci przetozonego osoby
odpowiedzialnej materialnie badZ przesuniecie terminu inwentaryzacji, za pisemna zgoda
Dyrektora BbPN.

4. W przypadku $wiadczenia pracy zdalnej przez osobe odpowiedzialna, uzytkujaca sktadniki
majatkowe objete inwentaryzacja metoda spisu z natury, dopuszcza sie przeprowadzenie
inwentaryzacji droga weryfikacji, za pisemna zgoda Dyrektora.

W tym przypadku zespét spisowy dokona inwentaryzacji droga weryfikacji korzystajac

z dostepnej dokumentacji wewnetrznej, np. karty wyposazenia pracownikéw odpowiedzialnych



za sktadniki majatkowe oraz pozyska potwierdzenia ich posiadania za posrednictwem
korespondencji mailowej.
5. Dopuszcza sie zdalny tryb pracy komisji inwentaryzacyjnej w zakresie sktadania wyjasnien
i oswiadczer podczas ustalania réznic i rozliczania inwentaryzacji, w tym sktadania dokumentéw
w formie elektroniczne;j.
6. Pracownikéw zobowiazuije sie do przestrzegania rezimu sanitarnego: zachowania bezpiecznej
odlegtosci, noszenia maseczek ochronnych, dezynfekcji rak.
§10
Wystapienie sytuacji wymienionejw § 9, ust. 2, ust. 3 i ust. 4. nie wymaga wprowadzenia zmian
odrebnym zarzadzeniem.
§11
Sprawny przebieg prac zespotéw spisowych nadzorowac bedzie Zaktadowa Komisja Inwentaryzacyjna,
ktéra do dnia 15.01.2022 r. przekaze do Dziatu Finansowo-Ksiegowego sprawozdanie opisowe
z przebiegu spisu z natury inwentaryzowanych sktadnikéw majatkowych.

§12
Zobowigzuje pracownikéw do wykorzystania urlopéw poza terminami wskazanymi w Zataczniku nr 1

do niniejszego zarzadzenia.
§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR _
Artur Wiatr






Biebrzanski Park Narodowy
OSOWIEC-TWIERDZA 8
19-110 Goniadz
tel. 857 380 620, fax 857 383 021
NIP: 546-13-90-705

Zatacznik nr 1 do zargadzenia
Dyrektora BbPN nr4.9./2021

z dnia, M. -!!.’0 2021r.

I. Inwentaryzacja metoda spisu z natury, ze stanem na dzier 31 pazdziernika 2021r.

Nr
zespotu

Przedmiot
Inwentaryzacji

Termin
przeprowadzenia
inwentaryzacji

Zesp6t spisowy

w sktadzie:

1. przewodniczacy
2. czionek

3. czionek

Osoba odpowiedzialna
materialnie

Dziat Administracji - srodki trwate i pozostate
srodki trwate

2-26.11.2021r,

1. Joanna Zawadzka
2. Ewelina Rafatko
3. Jerzy Bachlinski

Magdalena Chudek, pracownicy uzytkujacy srodki

Magazyn Broni Strazy Parku i karty wstepu

2.11.2021r,

1. Adam Bernatowicz
2. tukasz Zielinski
3. Andrzej Rutkowski

Kazimierz Kalinowski

Magazyn Gtowny

3.11.2021r.

1. Bogustaw Zielinski
2. Marlena Bogdan
3. Krzysztof Bach

Matgorzata Roszko

Magazyn drewna baza w Gonigdzu

4.11.2021r,

1. Robert Kowalewski
2. Mariusz Ramotowski
3. Mirostaw Gadomski

Tomasz Zajgczkowski

Magazyn czgsci zamiennych

4.11.2021r.

1. Robert Kowalewski
2. Mariusz Ramotowski
3. Mirostaw Gadomski

Jarostaw Niebrzydowski

I. Inwentaryzacja metoda spisu z natury, ze stanem na dzie|

1 30 listopada 2021 .

Nr Przedmiot Termin Zespot spisowy Osoba odpowiedzialna
zespotu |inwentaryzacji przeprowadzenia |w sktadzie: materialnie
inwentaryzacji 1. przewodniczacy
2. cztonek
3. cztonek
6. Obreb O. Basenu Dolnego (Osowiec) 1-2.12.2021r. 1. Mirostaw Budzinski Robert Kowalewski, pozostali pracownicy o.0.
($rodki trwate | pozostate srodki trwate, stan 2. Andrzej Rutkowski
drewna i produktéw niedrzewnych) 3. Wawrzyniec kuszcz
7 Obreb 0. Basenu Srodkowego Potudnie (Wélka 6-7.12.2021r. 1. Krzysztof Pisanko Jerzy Rolnik, pozostali pracownicy o.0.
Piaseczna) 2. Justyna Pinkowska
($rodki trwate i pozostate srodki trwate, stan 3. bukasz Zielinski
drewna i produktéw niedrzewnych)
8. Obreb O. Basenu Srodkowego Potnoc 8-9.12.2021r, 1. Grzegorz Dabrowski Andrzej Sikora, pozostali pracownicy o.0.
(Grzedy)(srodki trwate i pozostate srodki trwate, 2. kukasz Krajewski
stan drewna i produktow niedrzewnych, 3. Andrzej tacinski
wydawnictwa, pamigtki, karty wstepu)
9, Obwéd o. Basenu Gornego (Trzyrzeczki) 13-14.12.2021r. |1.Wawrzyniec tuszcz Anna Bojsza, pozostali pracownicy o.0.
($rodki trwate i pozostate §rodki trwate, stan 2. Pawet Pawtowski
drewnai produktéw niedrzewnych, karty 3. Krzysztof Kozbiel
wstepu)
10. |OHZKPIRZ - srodki trwate i pozostate srodki 15.12.2021r. 1. Andrze]j Sikora Dawid Wéjcik
trwate 2. Krzysztof Frackiel
3. Marek Kowalewski
11.  |Sktadniki majatkowe zrealizowane w projekcie 2-3.12.2021r. 1. Piotr Marczakiewicz Mariusz Sitakowski
LIFEO9 NAT/PL/000258 ,Renaturyzacja sieci 2. Krzysztof Bach
hydrologicznej w Basenie Srodkowym doliny 3. Artur kajewski
Biebrzy. Etap I."
12. Sktadniki majatkowe zrealizowane w 9-10.12.2021r. |1.Krzysztof Henel Adam Bernatowicz
projekcieLIFE13 NAT/PL/000050 2. Dariusz Karp
»Renaturyzacja sieci hydrologicznej w Basenie 3. Aleksandra Gierej
Srodkowym doliny Biebrzy. Etap II."
13. |Sktadniki majatkowe zrealizowane w 16-17.12.2021r. |1.Urszula Biereznoj- Bazille tukasz Krajewski
projekcieLIFE15 NAT/PL/000728 , Ochrona 2. Anna Satkiewicz
bociana biatego w dolinach rzecznych 3. Magdalena Olkowska
wschodniej Polski”
14, |Zbiory biblioteczne 3.12.2021r. 1. Agnieszka Henel Anna Satkiewicz
2. Krzysztof Frackiel
3. Bogdan Browarski
15.  |Sktadniki majatkowe zrealizowane w ramach 1.12.2021r. 1. Grzegorz Kwiatkowski Helena Bartoszuk
projektu POI5.02.04.00-00-0025/17 2. Monika Jaszezyk
"Plan Ochrony Biebrzanskiego Parku 3. Artur tajewski
Narodowego"
16. |Sktadniki majatkowe zrealizowane w ramach 2,12.2021r. 1. Adam Bernatowicz Grzegorz Kwiatkowski

projektu POI$.02.04.00-00-0001/18-00
"Ochrona stanu wybranych elementéw
srodowiska przyrodniczego BbPN metodami
teledekcyjnymi”

2. Ewa Wiatr
3. Marlena Bogdan

LI F]




Il. Inwentaryzacja metoda spisu z natury, ze stanem na dzier: 31 grudnia 2021 r.

Nr Przedmiot Termin Zespot spisowy w sktadzie: Osoba odpowiedzialna materialnie
zespotu |inwentaryzacji przeprowadzenia |1. przewodniczacy
inwentaryzacji 2. cztonek
3. czlonek
17. |Druki scistego zarachowania 31.12.2021r. 1. Kazimierz Kalinowski Ewelina Lingo
2. Magdalena Olkowska
3. Joanna Maciorowska
18. |Srodki pieniezne w kasie 31.12.2021r. 1. Bogustawa Sitakowska Beata Skubich
2. Anna Piekarska
3. Matgorzata Roszko
19. |Stan oleju opatowego w kottowni CEiZ w 31.12.2021r. 1. Piotr Marczakiewicz Grzegorz Kaminski
Osowcu -Twierdzy 2. Robert Acewicz
3. Grzegorz Wrocenski
20. |Stanoleju opatowego w kottowni 31.12.2021r. 1.Jan Bojsza Anna Bojsza
w lesniczowce Trzyrzeczki 2. Marek Zdanuk
3. Romuald Leszkowicz
21. |Stan paliwa w srodkach transportowych 31.12.2021r. 1. Adam Chudek uzytkujacy srodki transportowe

2. Jarostaw Niebrzydowski
3. Piotr Tatataj

Itl. Inwentaryzacja metody poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci skiadnikéw,

ze stanem nadzien 31 grudnia 2021 r.

Nr Przedmiot Termin Zesp6t spisowy w sktadzie: Osoba odpowiedzialna za realizacje
zespotu |inwentaryzacji przeprowadzenia |1.przewodniczacy
inwentaryzacji 2. cztonek
3. cztonek
22.  |Grunty do 15.01.2022r. |1.Magdalena Chudek Grzegorz Kwiatkowski

2. Joanna Maciorowska
3. Anna Bobrowska

Beata Skubich

23. |Wartosci niematerialne i prawne

do 15.01.2022r.

1. Magdalena Marczakiewicz
2. Anna Satkiewicz
3. Anna Piekarska

Bogustawa Sitakowska

24.  |Srodki trwate w budowie w realizowanych
projektach i srodkach wtasnych

do 15.01.2022r.

1. Grzegorz Polkowski
2. Teresa Kamiriska
3. Monika Jaszczyk

w realizowanych projektach:

o LIFEO9 NAT/PL/000258 ,Renaturyzacja sieci
hydrologicznej w Basenie Srodkowym doliny
Biebrzy. Etap |.” - Mariusz Sitakowski

e LIFE13 NAT/PL/000050 ,Renaturyzacja sieci
hydrologiczne] w Basenie Srodkowym doliny Biebrzy.
Etap Il.” - Adam Bernatowicz

¢ POI1$.02.04.00-00-0001/18-00 "Ochrona stanu
wybranych elementow srodowiska przyrodniczego
BbPN metodami teledekcyjnymi"

- Grzegorz Kwiatkowski

w srodkach wtasnych:

o Koncepcja architektoniczna i PFU rozbudowy
Terenowego Osrodka Wdrazan Zadan Ochronnych
w Grzedach"- Tomasz Powatko

e Program Funkcjonalno-Uzytkowy dla zadania
Budowa Ogrodu Botanicznego Biebrzariskiego Parku
Narodowego - Beata Gtebocka

« Opracowanie kompletnej dokumentacji
projektowe] na rozbudowe i przebudowe oraz
budowe i rozbiorke budynkéw BbPN w Grzedach i
Trzechrzeczkach"- Tomasz Powatko

* Koncepcja programowo-przestrzenna Centrum
Ochrony Klimatu i Mokradet BbPN w Goniadzu-
Wrtodzimierz Wroblewski

« Budowa wolier do przetrzymywania zwierzat

ipleniowatyeh - Dawied Wibirik

25.  |Stawki amortyzacji

do 15.01.2022r.

1. Ewa Wiatr
2. Jarostaw Niebrzydowski
3. Adam Chudek

Beata Skubich
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